
Informática (I-T12) 

 

Catálogo cursos Avanza Formación 2009 CONFEMADERA 

Curso: SISTEMAS OPERATIVOS AVANZADO 

 

 
OBJETIVOS: 

♣ Aplicar los diferentes accesorios que Windows XP incorpora en trabajos cotidianos. 
♣ Optimizar el uso del sistema a través de las diferentes herramientas. 
♣ Acceder a diferentes servicios de Internet mediante Internet Explorer y Outlook Express. 
♣ Configuración de una red local. 

 

CONTENIDOS: 

 

1. ACCESORIOS 

    1.1. Introducción 
    1.2. Bloc de notas 
    1.3. Calculadora 
    1.4. Windows Movie Maker 
    1.5. Captura de vídeo con Windows Movie 
Maker 
    1.6. Montaje y grabación de vídeo y audio 
 
2. PAINT 

    2.1. Conceptos genéricos 
    2.2. Dibujando 
    2.3. Rotulando 
    2.4. Trabajo con colores 
    2.5. Herramientas de selección 
 
3. WORDPAD 

    3.1. Conceptos genéricos 
    3.2. Movimiento del cursor 
    3.3. Borrar texto 
    3.4. Trabajo con bloques 
    3.5. Grabación y Recuperación de 
Documentos 
    3.6. Configurar Página e Imprimir 
    3.7. Buscar y reemplazar 
    3.8. Menú Insertar 
    3.9. Menú Formato 
 
4. HERRAMIENTAS DEL SISTEMA I 

    4.1. Introducción a las Herramientas del 
Sistema 
    4.2. Asistente para transferencia de archivos 
y configuración 
    4.3. Copia de seguridad 
    4.4. Desfragmentador de disco 
    4.5. Liberador de espacio en disco 
 
5. HERRAMIENTAS DEL SISTEMA II 

    5.1. Introducción 
    5.2. Información del sistema 
    5.3. Mapa de caracteres 
    5.4. Restaurar el sistema 
    5.5. Programar tareas 
 

6. INTERNET EXPLORER 

    6.1. El entorno de Internet Explorer 
    6.2. Las barras del navegador 
    6.3. Operaciones más comunes con el 
navegador 
    6.4. Navegación y buscadores en Internet 
 

7. OUTLOOK EXPRESS 

    7.1. Definición 
    7.2. Estructura de Outlook Express 
    7.3. Operaciones básicas 
 

8. ENTORNO DE RED 

    8.1. Introducción a las redes locales 
    8.2. Creación de una red local 
    8.3. Configuración de una red local 
    8.4. Desplazándose por la red 
    8.5. Compartir recursos 
 

 

 

 
MATERIAL ALUMN@: 

♣ Claves de acceso 
♣ Guía de usuario (formato .pdf) 
♣ Manual (formato .pdf disponible on line) 

 

CONTENIDO PLATAFORMA: 

♣ Páginas totales: 91 
♣ Nº de ejercicios: 16 

 


