Ofimatica (O-T5)

Curso: HOJA DE CALCULO AVANZADO

Pig. 2185
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(@) MAPA INTERACTIVO Excel XP avanzado

sin(x—ald=sin(a)

f(x)=b=Yac/2a

pago(7Z+asa)

= 3

OBJETIVOS:

-

;‘?g Aulaforcom

MATERIAL ALUMNG@:
% Claves de acceso
# Guia de usuario (formato .pdf)
# Manual (formato .pdf disponible on line)

CONTENIDO PLATAFORMA:
# Paginas totales: 85
& Videos demostrativos: 2
# NO de ejercicios: 8

« Al finalizar el curso de Excel, los alumnos conoceran las herramientas necesarias para crear y editar
hojas de célculo de una manera eficaz, automatizada y practica, asi como para realizar un control de los

datos introducidos y de su proteccion.

& Formar al usuario en el disefio y utilizacién de hojas de cdlculo aportdndole amplios conocimientos
tedrico-practicos acerca de las posibilidades que ofrece esta potente herramienta.

CONTENIDOS:

1.1
1.1. Concepto de hoja de calculo
1.2. La ventana de Excel
1.3. Concepto de hoja y libro
1.4. Seleccion de celdas
1.5. Proteger la hoja
1.6. Rangos en Excel
1.7. Creacién de féormulas basicas

2. FUNCIONES EN EXCEL
2.1. La paleta de formulas
2.2. Funciones matematicas
2.3. Funciones estadisticas
2.4. Funciones financieras
2.5. Funciones logicas
2.6. Funciones de fecha y hora
2.7. Funciones de texto
2.8. Funciones de informacién
2.9. Funciones de busqueda y referencia
3. PLANTILLAS
3.1. Concepto de plantilla y utilidad
3.2. Plantillas de libro
3.3. Plantillas personalizadas
3.4. Uso y modificaciones de plantillas

4. BASES DE DATOS EN EXCEL
4.1. Concepto y creacidon de una lista
4.2. Ordenar una lista
4.3. Formulario
4.4, Autofiltro
4.5. Avanzado
4.6. Subtotales
4.7. Validacién

5. MACROS EN EXCEL
5.1. Concepto y utilidad de las macros
5.2. Creacion de una macro
5.3. Ejecucién de una macro
5.4. Macros automaticas en Excel

NTRODUCCION EXCEL XP AVANZADO

6. FORMULARIOS Y CONFIGURACION
6.1. Concepto de formulario
6.2. La barra de herramientas formulario
6.3. Creacién de un formulario
6.4. Configuracion de Excel

7. EXCEL E INTERNET

. Correo electrénico con Excel

. Libros de Excel en servidores FTP

. Libros de Excel externos

. Creacion de hipervinculos en Excel
. Creacion de paginas web en Excel
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